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O Access 2000 é uma ferramenta para a manipulagdo de banco de dados. Assim como os demais aplicativos for

Windows da Microsoft®, o Access ¢ simples de se trabalhar.

Para aproveitar a0 maximo os recursos do mesmo, ¢ necessario que vocé tenha uma boa defini¢do do que ¢ banco de

dados, tabelas, etc...

Para iniciar a execucdo do MicroSoft Access®, proceda da seguinte forma:

1.
2.
3.
4.

Microzoft Access

Clique em INICIAR;

Vé até a op¢do PROGRAMAS;

Agora procure a op¢ao Microsoft Access;

Ao clicar sobre a mesma, serd apresentada a seguinte janela:

Mais arguivos. ..
CANOYAPA~ZVBUTEMT ~1usuarios
feste

ChlivrawbEap COMTACORYCantacar
ORCAMENTO

Nesta janela, vocé devera definir se ird
iniciar a construgdo de um novo banco de
de um novo banco de dados com a ajuda de
um assistente ou ainda se ird abrir um banco
de dados existente, conforme mostram
respectivamente as opgdes da janela que foi
aberta.

No nosso caso, vamos iniciar a constru¢ao
de um banco de dados vazio. Para isso,
marque a primeira op¢do e em seguida
clique em OK.

Sera entdo exibida a seguinte janela:
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Movo arquivo de banco de dados ElE3
Salvar em: I@’ Meus documentos j = | @ v R - Ferramentas -

|1 arel User Files
_Thigh

|:| icql_arquivos

I Minhas imagens
| IMinhas Webs
_IMovo site da Web

[ bd1

[ 1 Documentas do Excel anterior

& &
krabalho

i §

Fawarikos

Mome do argquiva: I.ﬁ.ulal

Salvar coma Epo: IEianu:u:- de dados do Microsoft Access

Cancelar |

Nesta janela, vocé devera definir o nome do banco de dados, digitando o mesmo na caixa de edi¢do/selegdo denominada
"NOME DO ARQUIVO", ndo se esquecendo de selecionar a pasta onde o mesmo sera armazenado. No nosso exemplo,
digitamos o nome de arquivo "AULA", que na verdade ira representar o nome do nosso banco de dados.

Em seguida, basta clicar em CRIAR, e entdo sera exibida a seguinte janela:

Microzoft Access - [Aula : Banco de dados]

J Arquivo  Editar  Exibir  Inserir Ferramentas Janela .D.juda

|0 & H|§@.J|éﬂhé@|ﬂ\& -3,

! Executat [E] Estrutira ’Eg Moo

Ohijetos

Consulkas
Forrmularios
Relatorios

Paginas

Nesta janela vocé podera
iniciar a trabalhar com o
banco de dados criado no
passo anterior.

Observe que na verdade, o
ACCESS trabalha com
objetos, 0s quais iremos
descrever rapidamente
abaixo:
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O Objeto TABELA ¢ responsavel pela criagdo e manutengdo das estruturas de tabelas que irdo

compor o seu banco de dados. Para a criagdo das mesmas, assim como as dos demais objetos, vocé€ podera iniciar a
construgdo de sua tabela do zero ou se utilizar de um assistente para a criagdo das mesmas.

Conforme ja estudamos anteriormente, uma Tabela na verdade é uma estrutura que comporta dados, ou seja, uma
planilha, composta por colunas ( campos ), que formam as linhas ( registros ).

Ao criar os campos da sua tabela no Access, vocé deverd definir além do nome do campo, o tipo de informagao que o
mesmo ird armazenar. Os tipos de campos encontrados no Access sao os seguintes:

e Texto : Dados gerais. Suporta letras, nimeros e caracteres especiais. Pode armazenar por linha (registro), um
maximo de 255 caracteres;

¢  Memorando : Muito parecido com o tipo texto, porém suporta um limite de 65.535 caracteres por linha.
Numero : Valores numéricos, que podem ser atribuidos os seguintes tipos de dados numéricos:

Byte - nimeros inteiros que podem variar de 0 a 255;

Inteiro - nimeros inteiros que podem variar de -32.768 a 32.767,;

Inteiro Longo - niimeros inteiros que podem variar de -2.147.483.648 a 2.147.483.647;

Simples - nimeros de ponto flutuante de precisdo unica entre -3,402823E38 e 1,401298E-45 e entre 1,401298E-45
e 3,402823E38.

Duplo - ntimeros de ponto flutuante de precisdo dupla entre -1,79769313486231E308 e -4,94065645841247E-324
e entre 1,79769313486231E308 e 4,94065645841247E-324

VYV VVYY

A\

e Data / Hora : Armazena datas vélidas de 1° de janeiro de 100 a 31 de dezembro de 9999, incluindo os anos
bissextos.

* Moeda : Armazena valores numéricos formatados com até 4 digitos a direita da casa decimal e até 15 a esquerda.

e  AutoNumerac¢io : Armazena um valor numérico exclusivo e seqiiencial ou aleatorio automaticamente atribuido
pelo Access a cada novo registro da tabela.

e Sim/Nao : Armazena informacgdes que possuem apenas duas combinagdes, como Sim ou Néo, Verdadeiro ou
Falso, etc...

*  Objeto OLE : Campo que armazena um grafico ou outro objeto (som/video), gerado a partir do Windows.

Além dos seus tipos, os campos ainda possuem propriedades, que iremos estudar mais adiante no momento oportuno.

As consultas podem ser consideradas como ferramentas para se fazer pesquisa em banco de
dados. O Access lhe proporciona dois tipos de consultas:

gl Consulbas

e  Consultas de selecdo - localizam e extraem informagoes de um banco de dados;
¢  Consultas de agdo - que podem atualizar ou excluir dados de um banco de dados;

Vamos ver alguns exemplos na qual teriamos que utilizar consultas:

Um gerente pode solicitar uma lista de todos os telefones de contato de seus programadores de computador;
Um gerente pode desejar ver os registros das vendas que ultrapassem um determinado valor;

e Um gerente de compras pode solicitar uma lista de fornecedores que trabalhe com todos os produtos para um
determinado servigo, para que apenas uma encomenda possa atender a todas as necessidades da tarefa.

O Access responde a uma consulta de selecdo por meio da identificacdo do subconjunto de registros e campos que

atendam aos critérios da consulta e da colocagdo do subconjunto em uma tabela temporaria chamada de FOLHA DE
DADOS DE CONSULTA.
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=30 Formulsrine Os formulérios sdo janelas para a insercdo e edicdo dos dados de uma tabela. No Access
podemos utilizar deste recurso no proprio objeto tabela, porém o uso de formularios ¢ mais
comum para este fim, pois os mesmos além de possuir um visual mais profissional, nos traz uma outra série de recursos
nao encontrados no objeto Tabela.

O objeto Relatdrio é responsavel pela criagdo de relatorios com base em sua(s) tabela(s), de
forma rapida e simples, sem maiores esfor¢os de programagao.

Relakdrios

3 Péginas O objeto Paginas tem a fungdo de criar paginas da WEB com acesso a banco de dados, de
- forma simples e rapida.

m O objeto Macros é um conjunto de uma ou mais agdes utilizadas normalmente para tornar as

tarefas feitas pelo usuario automaticas num banco de dados, simplificando seu trabalho.
Através de uma macro, o usuario poderd, por exemplo, abrir um formulario, uma tabela, uma consulta, imprimir um
relatdrio e outras diversas agdes. Vocé criar uma macro, por exemplo, para abrir um formulario somente para a leitura
dos dados inseridos, sem permitir que os mesmos sejam alterados ou excluidos ou nem mesmo sejam adicionados novos
dados.

Madulas Um modulo € uma colecdo de declaragdes e procedimentos do Visual Basic for Applications
armazenados em um conjunto, formando uma unidade.

Existem dois tipos basicos de modulos:

e Moddulos de classe;
®  Modulos padrio.

Criando tabelas em seu banco de dados

A primeira tabela que iremos criar, na verdade ¢ muito simples e apenas ira servir como uma introdugdo ao processo de
criagdo de tabelas. Para executar esta tarefa, clique sobre o objeto tabelas, e a seguinte janela sera aberta:

Neste ponto, basta vocé selecionar a forma na qual quer
criar a tabela. No nosso caso, vamos criar uma tabela
sem a ajuda do assistente. Esta tabela terd o objetivo de
armazenar os filmes de uma colegdo particular, logo
teremos os seguintes campos:

L= bt Estrubura “SMove | 75 | 2o Te- | B2
(L] I = ik . b . o

. Criar kabela no modo estrukura
Criar kabela usando o assistente
Criar tabela inserindo dados

Chjetos

Codigo da Fita Atores Data da Compra
Titulo Valor

Clique entdo sobre a opgdo CRIAR TABELA NO MODO ESTRUTURA, sera entdo aberta a seguinte janela:
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Microszoft Access - [Tabelal : Tabela]

J Arquivo  Editar  Exibir Inseriv Ferramentas Janela

-

HERY| iR o|e

== AN

2.

Mome do campo

Tipo de dados

Descricdn

3|

Nesta janela, vocé devera especificar os campos, seu tipo de dados e criar os pardmetros do mesmo, a seguir vamos

montar passo a passo a estrutura do primeiro campo da tabela:

N =

Na coluna NOME DO CAMPO, digite o nome do primeiro campo, ou seja, CODIGO DA FITA.
Na coluna tipo de dados, selecione o tipo AutoNumeracdo. Por se tratar de um acervo particular, ndo é necessario
que vocé crie uma codificacdo especial para as fitas.

3. O preenchimento da coluna DESCRICAO do campo ndo ¢ obrigatéria, porém pode ser 1til, pois quando o campo
recebe o foco, o contetdo da DESCRICAO, é apresentado na barra de status, ou seja, pode servir como uma
espécie de guia. Caso vocé use o mesmo, procure ser claro e objetivo em sua descrigao.

4. Observe que ao preencher os parametros iniciais do campo, ¢ aberta uma janela com outros parametros a serem

configurados pelo programador, conforme mostra a figura a seguir:

@eral I Pesquisa
Tamanho do campo
Movas valares
Farmato
Legenda
Inde:xado

Inteiro longo
Incrernmento

Mao

No campo "Tamanho do campo", vocé
deverd estipular o formato do numero
sequéncia que sera gerado.

Em novos valores, vocé devera descrever se
a autonumeragdo se dara de forma
incremento ( 1+1+l... ) ou de forma
aleatdria, como uma espécie de sorteio de
numeros.

No campo formato, vocé devera sugerir a forma como qual o niimero serd apresentado. Neste exemplo, selecione a
opcdo NUMERO GERAL, pois estamos querendo gerar a numeracdo das fitas em forma sequéncial.

No campo legenda, vocé devera especificar um rétulo ou label, pois 0os mesmos serdo apresentados junto com o

contetido do campo em formularios e relatorios.

No campo indexado, vocé devera estipular se este campo servird de indice ou ndo, e caso positivo, se 0 mesmo podera
aceitar valores duplicados ou ndo. No nosso exemplo, este campo ndo serd indexado.

Pronto, vocé acaba de criar o primeiro campo de sua tabela, vamos agora a criagdo do segundo campo da mesma, o

campo "TITULO".
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1. Nome do campo : "TITULO"
2. Tipo do campo : "TEXTO"
3.  Em propriedades do campo, altere as seguintes:

TAMANHO = 40 /// esta propriedade ndo requer maiores comentarios, ela tem a fung@o de estipular o tamanho do
campo em construcado.

FORMATO = nulo /// Neste caso, ndo ¢ necessario ¢ nem 16gico a imposi¢do de um formato, pois um titulo ndo tem
uma forma especifica, como por exemplo um valor monetario.

MASCARA DE ENTRADA = nulo /// usariamos esta opgdo para criar uma mascara de entrada em dados que seguem
um determinado padrdo, como por exemplo CPF, CGC, etc...

VALOR PADRAO = nulo /// esta opgo ¢ ttil, quando vamos digitar uma grande massa de dados, e a maioria dos
registros, possuem um valor em comum, também conhecido como Default. Por exemplo, vamos criar uma mala direta,
¢ a maioria dos participantes desta lista sdo do estado de SP, logo, o campo ESTADO, poderia ter como valor padréo o
conteudo SP, que podera ser alterado caso necessario.

REGRA DE VALIDACAO = nulo /// esta opgdo é util quando temos limites para a entrada de dados, como por
exemplo em um campo SALARIO, onde o menor valor constante podera ser R$ 136,00, ou seja, SALARIO > 136 seria
uma regra de validagdo.

TEXTO DE VALIDACAO = nulo /// esta propriedade é usada quando existe regra de validagio e o programador quer
que seja exibida uma mensagem de erro ou alerta, sobre a entrada invalida de valores para um determinado campo.

REQUERIDO = SIM /// este campo indica se o preenchimento do campo da tabela ¢ obrigatdério ou ndo. Podemos ter
um filme sem titulo? Nao. Logo este campo ¢ requerido.

INDEXADO = SIM - DUPLICACAO AUTORIZADA /// esta opc¢do indica que nosso arquivo sera organizado
automaticamente pelo campo do titulo da fita, e que serdo aceitas entradas com valores repetidos, pois as vezes, vocé
pode ter duas fitas iguais.

Pronto, vocé acaba de configurar o segundo campo de sua tabela.

Vamos agora configurar o terceiro campo de nossa tabela, o campo "ATORES". Para isso, configure as seguintes
propriedades do campo:

1. NOME DO CAMPO = ATORES;
2. TIPO DE DADOS =TEXTO;
3. TAMANHO DO CAMPO = 70;

Em seguida, vamos configurar o quarto campo de nossa tabela, o campo "VALOR"

NOME DO CAMPO = VALOR;

TIPO DE DADOS = MOEDA;

DESCRICAO = VALOR DE COMPRA DA FITA;
CASAS DECIMAIS = 2;

b e
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Em seguida vamos configurar o quinto e ultimo campo de nossa tabela:
1. NOME DO CAMPO = DATA DA COMPRA;

2. TIPO DE DADOS = DATA/HORA,;
3. FORMATO = DATA ABREVIADA;

Pronto, no final de todo o procedimento, sua janela terd o seguinte aspecto:

Maome do campa | Tipode dados |
codigo da fita Autakurner acac
Titulo Texto
Abares Texto
Walor Moeda Walor de compra da fita
| | Data da Compra DataHora

b

Propriedade
zeral I Pesquisa
Farmato |
Mascara de entrada
Legenda

Yalor padrao

Regra de walidagdo

Texta de validacdn

Reguerido I Eu]
Indexado ]

Apds a conclusdo do processo, basta vocé clicar sobre a opgdo SALVAR, que é representada pelo icone sob a figura do
Disquete. Neste ponto, sera apresentada a seguinte janela:

Salvar como (2| x| Na caixa de edicdo denominada "NOME DA
TABELA", digite o nome da mesma. No nosso
exemplo,  digitamos "FITAS DE  VIDEO
PARTICULAR". Em seguida clique sobre a opgao OK.

Mome da tabela:
IFITF'.S DE YIDEC PARTICULAR

Cancelar

i

Neste ponto, sera exibida a seguinte janela:
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" * Aqui o Access lhe questiona sobre a criagdo de uma chave

A & i ft primaria, que s6 é absolutamente necessaria quando queremos
] Microsolt Access criar um relacionamento entre tabelas, o que ndo ¢ o nosso caso,

Mo existe chave primaria definida.
pelo menos por enquanto.

Apesar da chave priméria ndo ser requisitada, &
altamente recomendavel. Umna tabela deve ter uma
chave primaria para que wocé defina um relacionamento S
entre a kabela e outras tabelas do banco de dados, primaria.

Yoog deseja criar a chave primaria agora?

| Agora, basta clicar na op¢ao de menu ARQUIVO, e no menu

Devido a este fato, clique em NAO, ou seja, ndo criar uma chave

j Sim’ Mao Canicelar suspenso que ¢ aberto clique sobre a op¢do FECHAR. Neste
s » ponto, o controle do sistema retornard a tela principal do
\J *w aplicativo, conforme mostra a figura a seguir:

Microsoft Access - [Aula : Banco de dados] Observe que na janela do objeto

J Arquiva  Editar  Exibir Insetir Ferramentas Janela  Ajuda TABELAS, ja consta na relagdo a

tabela que acabamos de criar, ou seja,
[DEE| &R | P

% |21 a tabela FITAS DE  VIDEO
PARTICULAR.
L abrir [ Estrutura “g Movo | rel | fp “,n-E

HrH -

Cbjetos

E—l Criar tabela usando o assistente
. Criar kabela inserindo dados
Zonsulkas

= =] FITAS DE YIDEQ PARTICULAR
Formularios

MANIPULANDO DADOS EM TABELAS ATRAVES DO PROPRIO OBJETO TABELA

Para que vocé possa manipular os dados (registros) na tabela que acabou de criar, basta proceder da seguinte forma:

1. O controle do sistema devera estar na guia TABELAS;

2. Déum clique simples sobre a tabela FITAS DE VIDEO PARTICULAR;

3. Agora, clique sobre a op¢do ABRIR, que se encontra na parte superior da janela, logo acima do frame OBJETO,
conforme mostra a figura a seguir:

' 4. Ao clicar sobre a opgdo em questdo, sera aberta a seguinte janela:
LS Abrir Estrutura “t
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Microzoft Access - [FITAS DE ¥IDEO PARTICULAR : Tabela]

J Arguivo Editar  Exjbir Inserir Eormatar Registros Ferramentas Janela  &juda

B -

5. Nesta etapa, vocé
estd pronto para
trabalhar com os

E|§&“&°|Jﬁ E‘@|ﬂ|%|%l il|%?|ﬂ|b*ﬁ registros para a sua

- - tabela, li
codigo da fita| Titulo | Atores | Valor |Data da Comp i?lEleuZGes realizando
“Autohume R§ 0,00 alterag:ﬁ)e;, etc...

Para se movimentar entre os resgistros da tabela de forma simples, voc6e poderad usar as setas de movimentagdo do
cursor, bem como a tecla TAB para saltar de um campo a outro.

Na proxima aula iremos estudar as opgdes através dos botdes de comandos para manipular os dados da tabela.

Para fechar a mesma, basta clicar na op¢ao de menu ARQUIVO ... FECHAR, em seguida, fechar também o ACCESS.
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